
Паспорт лин-проекта МБОУ «ООШ №33» 

Лин-проект «Оптимизация работы ШМО путем создания шаблонов школьной документации » 

                                                                               УТВЕРЖДАЮ: 

 

Общие данные: 

Заказчик: директор МБОУ «ООШ №33» Н.В. Колбина 

Процесс: переход к единой  форме отчетности, сокращение временных затрат на 

заполнение и сдачу отчетов.  

Границы процесса: от создания творческой группы по апробации и 

использовании шаблонов. 

Руководитель проекта: руководитель ШМО гуманитарного цикла Найденова 

А.В. 

Команда лин-проекта: Полякова Л.И., Казакова И.И., Рубцова С.П., Поварова 

Д.В.. 

Обоснование: 

 

1.Скопление бумажных документов. 

2. Длительное ожидание запрошенной информации. 

3.Дублирование информации в разных видах отчетов. 

4.Доступная база информации в любое время в любом месте. 

Цели и эффекты: 

 

Наименование цели, 

ед. изм. 

Текущий показатель Целевой показатель 

Оптимизация работы 

ШМО путем создания 

шаблонов школьной 

документации через 

Гугл формы и таблицы 

1-3 дня 1-3часов 

Эффекты:  
Сокращение затраченного времени  и своевременная  сдача отчетной 

документации. Единая электронная база отчетных документов Возможность 

дистанционного предоставления  и получения информации администрации и 

учителям школы в любое время и в любом месте. 

 

 

Сроки: 

 

1. Согласование паспорта лин-проекта 11.01.2023 - 16.01.2023 

2. Картирование текущего состояния  23.01.2023 - 30.01.2023 

3. Анализ проблем и потерь 06.02.2023 - 17.02.2023 

4. Составление карты целевого состояния 20.02.2023 - 27.02.2023 

5. Разработка плана мероприятий 01.03.2023 - 14.03.2023 

6. Защита плана мероприятий перед заказчиком 17.03.2023 

7. Внедрение улучшений 20.03.2023 - 30.04.2023 

8. Мониторинг результатов 01.05.2023 – 30.06.2023 

9. Закрытие лин-проекта  01.07.2023 

10. Мониторинг стабильности достигнутых результатов  03.07.2023 - 30.09.2023. 

 


